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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
Верстка текста с использованием программных продуктов полиграфического
производства
1.1.
Область применения рабочей программы.
Рабочая программа профессионального модуля (далее - рабочая программа) - явля​ется частью примерной основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессиям СПО 261701.02 Оператор электронного набора и верстки, входящей в состав укрупненной группы Технология продовольственных продуктов и потребительских товаров, в частности освоения основного вида профес​сиональной деятельности (ВПД): Электронный набор и правка текста и соответ​ствующих профессиональных компетенций (ПК):
1. Выполнять верстку книжно-журнального текста с наличием до 3 форматов на полосе с использованием программных продуктов полиграфического производства;

2. Выполнять верстку многокрасочных массовых изданий и рекламной продукции с использованием программных продуктов полиграфического производства.

Рабочая программа профессионального модуля может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (для повышения квалификации и переподготовки) рабочих по профессии: оператор электронного набора и верстки код по ОК 016-94 при наличии образования: общего, среднего (полного) общего образования, основного общего образования. Опыт работы не требуется.
1.2.
Цели и задачи профессионального модуля - требования к результатам освоения
модуля.
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и со​ответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освое​ния профессионального модуля должен:
иметь практический опыт:
· верстки книжно-журнального текста с наличием до З форматов на полосе;

· верстки многокрасочных массовых изданий и рекламной продукции.
уметь:

· выполнять операции по подготовке текста к верстке;

· использовать различные форматы верстки книжно-журнального и газет​ного текста;

· использовать различные приемы верстки массовых изданий и газетной продукции;

· находить оптимальные композиционные решения при верстке текста.
знать:

· технологию электрон ной верстки текста;

· требования к сверстанному тексту;

· программные продукты, используемые при верстке текста в полиграфи​ческой промышленности.
1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение программы профессионального  модуля: всего 866 часа, в том числе: максимальной учебной нагрузки обучающегося 404 часа, включая: обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 311 часов;  самостоятельной работы обучающегося - 93 часа; учебной и производственной практики – 462 часа.

2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
Результатом освоения профессионального модуля является овладение обуча​ющимися видом профессиональной деятельности (ВПД) Верстка текста с использо​ванием программных продуктов полиграфического производства, в том числе про​фессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1
	Выполнять верстку книжно-журнального текста с наличием до 3 форматов на полосе с использованием программных продуктов полиграфического производства.

	ПК 2
	Выполнять верстку многокрасочных массовых изданий и рекламной продукции с использованием программных продуктов полиграфического производства

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей про​фессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК2
	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.

	ОКЗ
	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итого​вый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.

	ОК 4
	Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК6
	Работать в команде, эффективно обращаться с коллегами, руковод​ством, клиентами.

	ОК 7
	Организовать собственную деятельность с соблюдением требований охраны .труда и экологической безопасности.

	ОК 8
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением по​лученных профессиональных знаний (для юношей).


3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
Верстка текста с использованием программных продуктов полиграфического производства

  3.1. Тематический план профессионального модуля.
	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля
	Всего часов

	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика 

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося, 
часов
	Учебная,
часов
	Производственная,
часов

(если предусмотрена рассредоточенная практика)

	
	
	
	Всего,
часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия,
часов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	ПК 1
	Раздел 1. Программное обеспечение для верстки текста в полиграфической промышленности
	255
	97
	60
	29
	129
	-

	ПК 2
	Раздел 2. Основные принципы верстки и дизайна
	395
	214
	138
	64
	117
	

	
	Производственная практика
	216
	
	216

	
	Всего:
	866
	311
	198
	93
	246
	216


3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ)

	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. ПМ 02. Программное

обеспечение для верстки текста в полиграфической про​мышленности
	
	255
	

	МДК.02.01. Программное обеспечение электронной верстки текста
	
	97
	

	Тема 1.1. Введение в настольные издательские системы
	Содержание (указывается перечень дидактических единиц)
	3
	

	
	1.
	Понятие настольных издательских систем
	
	2

	
	2.
	Обзор программного обеспечения для дизайнера - полиграфиста
	
	2

	
	3.
	Сравнительная характеристика продуктов КВ
	
	2

	
	Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)
	–
	

	
	1.
	
	
	

	
	Практические занятия (при наличии, указываются темы)
	–
	

	
	1.
	
	
	

	Тема 1.2. Издательская система PageMaker

	Содержание (указывается перечень дидактических единиц)
	10
	

	
	1.
	 Издательская система PageMaker
	
	2

	
	2.
	Инсталляция и настройка системы
	
	2

	
	3.
	Интерфейс программы
	
	2

	
	4.
	Основное меню программы
	
	2

	
	5.
	Панель инструментов
	
	2

	
	6.
	Палитра инструментов
	
	2

	
	7.
	Настройка интерфейса си​стемы PageMaker
	
	2

	
	8.
	 Операции с публикациями
	
	2

	
	9.
	 Печать публикаций
	
	2

	
	10.
	 Контрольная работа
	
	2

	
	Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)
	–
	

	
	1.
	
	
	

	
	Практические занятия (при наличии, указываются темы)
	20
	

	
	1.
	 Вход в систему PageMaker
	
	

	
	2.
	Начало создания новой публикации
	
	

	
	3.
	Выбор формата публикации
	
	

	
	4.
	Установка ориентации пуб​ликации
	
	

	
	5.
	Выбор способа отображе​ния страницы на экране
	
	

	
	6.
	Установка полей страницы
	
	

	
	7.
	Выбор типа принтера
	
	

	
	8.
	Настройка интерфейса про​граммы
	
	

	
	9.
	Выбор инструментария
	
	

	
	10.
	Размещение изображения
	
	

	
	11.
	Изменение масштаба про​смотра
	
	

	
	12.
	Перемещение по странице
	
	

	
	13.
	Выделение изображения и отмена выделения
	
	

	
	14.
	Изменение размеров изоб​ражения
	
	

	
	15.
	 Перемещение изображения
	
	

	
	16.
	Кадрирование изображения
	
	

	
	17.
	Сохранение файла публика​ции
	
	

	
	18.
	Закрытие публикации
	
	

	
	19.
	Выход из системы
	
	

	
	20.
	Печать публикации
	
	

	Тема 1.3. Издательская система Adobe QuarkXPress.
	Содержание (указывается перечень дидактических единиц)
	8
	2

	
	1.
	Основные сведения об из​дательских системах, исто​рия QuarkXPress
	
	2

	
	2.
	Инсталляция и настройка системы, возможности но​вой версии системы
	
	2

	
	3.
	Настройка интерфейса си​стемы Adobe QuarkXPress
	
	2

	
	4.
	Макетирование и верстка
	
	2

	
	5.
	Основные понятия
	
	2

	
	6.
	Инструменты создания и управления элементами ма​кета
	
	2

	
	7.
	Создание нового документа
	
	2

	
	8.
	Контрольная работа
	
	2

	
	Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)
	–
	

	
	1.
	
	
	

	
	Практические занятия (при наличии, указываются темы)
	7
	

	
	1.
	Вход в систему QuarkX- Press
	
	

	
	2.
	Начало создания новой пуб​ликации
	
	

	
	3.
	Выбор инструментария
	
	

	
	4.
	Изменение масштаба про​смотра
	
	

	
	5.
	Перемещение по странице
	
	

	
	6.
	Способы выделения
	
	

	
	7.
	Сохранение файла публика​ции
	
	

	Тема 1.4. Издательская система InDesign
	Содержание (указывается перечень дидактических единиц)
	9
	

	
	1.
	Основные сведения об издательских системах, история InDesign
	
	2

	
	2.
	Особенности Adobe InDesign CS5
	
	2

	
	3.
	Инсталляция и настройка системы, возможности но​вой версии системы
	
	2

	
	4.
	Настройка интерфейса системы InDesign
	
	2

	
	5.
	Макетирование и верстка
	
	2

	
	6.
	Основные понятия
	
	2

	
	7.
	Инструменты создания и управления элементами ма​кета
	
	2

	
	8.
	Закрытие публикации
	
	

	
	9.
	Контрольная работа
	
	2

	
	Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)
	–
	

	
	1.
	
	
	

	
	Практические занятия (при наличии, указываются темы)
	18
	

	
	1.
	Вход в систему InDesign
	
	

	
	2.
	Начало создания новой пуб​ликации
	
	

	
	3.
	Выбор формата публика​ции
	
	

	
	4.
	Установка ориентации публикации
	
	

	
	5.
	Выбор способа отображе​ния страницы на экране
	
	

	
	6.
	Установка полей страницы
	
	

	
	7.
	Выбор типа принтера
	
	

	
	8.
	Настройка интерфейса программы
	
	

	
	9.
	Выбор инструментария
	
	

	
	10.
	Размещение изображения
	
	

	
	11.
	Изменение масштаба про​смотра
	
	

	
	12.
	Перемещение по странице
	
	

	
	13.
	Выделение изображения и отмена выделения
	
	

	
	14.
	Изменение размеров изоб​ражения
	
	

	
	15.
	Перемещение изображения
	
	

	
	16.
	Кадрирование изображения
	
	

	
	17.
	Сохранение файла публика​ции
	
	

	
	18.
	Выход из системы
	
	


	Тема 1.5. Издательская система MS Publisher
	Содержание (указывается перечень дидактических единиц)
	7
	

	
	1.
	Основные сведения об из​дательских системах, исто​рия MS Publisher
	
	2

	
	2.
	Инсталляция и настройка системы, возможности но​вой версии системы
	
	2

	
	3.
	Настройка интерфейса системы MS Publisher
	
	2

	
	4.
	Макетирование и верстка. Основные понятия
	
	2

	
	5.
	Основные инструменты создания и управления эле​ментами макета
	
	2

	
	6.
	Дифференцированный зачёт 
	
	2

	
	7.
	Дифференцированный зачёт 
	
	2

	
	Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)
	–
	

	
	1.
	
	
	

	
	Практические занятия (при наличии, указываются темы)
	15
	

	
	1.
	Вход в систему MS Publish​er
	
	

	
	2.
	Начало создания новой пуб​ликации
	
	

	
	3.
	Выбор формата публика​ции
	
	

	
	4.
	Установка ориентации публикации
	
	

	
	5.
	Выбор способа отображе​ния страницы на экране
	
	

	
	6.
	Установка полей страницы
	
	

	
	7.
	Выбор инструментария
	
	

	
	8.
	Размещение изображения
	
	

	
	9.
	Изменение масштаба про​смотра
	
	

	
	10.
	Перемещение по странице
	
	

	
	11.
	Способы выделения
	
	

	
	12.
	Изменение размеров объ​екта
	
	

	
	13.
	Перемещение объектов
	
	

	
	14.
	Сохранение файла публика​ции
	
	

	
	15.
	Закрытие публикации
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела ПМ 02. (при наличии, указываются задания)

Работа с электронными учебниками. Подготовка рефератов и сообщений. Составление вопросов по темам. Систематическая проработка учебной и специальной технической литературы.
	29
	

	Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя. Систематическая проработка конспектов занятий. Отработка приемов работы в программах PageMaker, Adobe QuarkXPress., Adobe Indesign, MS Publisher. Запись алгоритмов действий, конспектирование технологического процесса выполнения операции. Оформление практических работа, отчетов и подготовка к их защите.
	
	

	Учебная практика
Виды работ

Разработка и верстка акцидентной продукции. Верстка одностраничных публикаций в программе PageMaker. Верстка публикаций в две и три фальцовки в программе PageMaker. Верстка шаблонных публикаций (буклеты, бюллетени, визитные карточки) в программе PageMaker. Создание логотипов и рекламных модулей в программе Adobe QuarkXPress. Обработка фотографий с использованием слоев и создание коллажей. Создание акцидентной продукции в программе MS Publisher.
	129
	

	Производственная практика (для СПО – (по профилю специальности)
Виды работ
……………………………………………
	–
	

	Раздел 2. ПМ. 02. Верстка текста с использованием программных продуктов полиграфического производства

	
	181
	

	МДК.02.02.Технологии электронной верстки текста
	
	181
	

	Тема 2.1. Верстка текста в программе PageMaker 
	Содержание (указывается перечень дидактических единиц)
	16
	

	
	1.
	Верстка. Создание новой публикации
	
	2

	
	2.
	Палитры в программе PageMaker
	
	2

	
	3.
	Палитра инструментов
	
	2

	
	4.
	Управляющая палитра
	
	2

	
	5.
	Измерительные линейки и направляющие
	
	2

	
	6.
	Обзор процесса подготовки публикации
	
	2

	
	7.
	Подготовка комплектования публикации, определение структуры
	
	2

	
	8.
	Компоновка текста и графики
	
	2

	
	9.
	Предпечатная подготовка
	
	2

	
	10.
	Печать тиража
	
	2

	
	11.
	Структура публикации
	
	2

	
	12.
	Модульная сетка документа
	
	3

	
	13.
	Создание и редактирование страниц-шаблонов
	
	2

	
	14.
	Палитра слоев
	
	2

	
	15.
	Цветовые модели
	
	2

	
	16.
	Контрольная работа
	
	2

	
	Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)
	– 
	

	
	1.
	
	
	

	
	Практические занятия (при наличии, указываются темы)
	31
	

	
	1.
	Форматирование символов
	
	

	
	2.
	Кернинг и трекинг
	
	

	
	3.
	Регулирование ширины символов
	
	

	
	4.
	Форматирование абзацев
	
	

	
	5.
	Применение разных типов выключек
	
	

	
	6.
	Применение стиля. Выбор стиля
	
	

	
	7.
	Импорт текста
	
	

	
	8.
	Операций с текстовыми блоками
	
	

	
	9.
	Редактирование текста
	
	

	
	10.
	Инструменты рисования в палитре инструментов
	
	

	
	11.
	Инструменты рисования в палитре инструментов
	
	

	
	12.
	Импорт графики
	
	

	
	13.
	Векторная и точечная графика
	
	

	
	14.
	Типы изображений
	
	

	
	15.
	Кадрирование и сжатие изображений
	
	

	
	16.
	Задание параметров публикации
	
	

	
	17.
	Шаблоны публикаций
	
	

	
	18.
	Автоматическая настройка макета
	
	

	
	19.
	Изменение параметров документа
	
	

	
	20.
	Работа со слоями
	
	

	
	21.
	Компоновка текста и графики
	
	

	
	22.
	«Выравнивание объектов
	
	

	
	23.
	Группировка и масштабирование объектов
	
	

	
	24.
	Обтекание объекта текстом
	
	

	
	25.
	Специальные эффекты
	
	

	
	26.
	Буквицы
	
	

	
	27.
	Шрифтовые эффекты
	
	

	
	28.
	Фреймы
	
	

	
	29.
	Способы помещения сверстанной таблицы в публикацию
	
	

	
	30.
	Табличный редактор Adobe Table
	
	

	
	31.
	Форматирование таблиц
	
	

	Тема 2.2. Верстка текста в программе Adobe Indesign
	Содержание (указывается перечень дидактических единиц)
	31
	

	
	1.
	Рабочее пространство InDesign
	
	2

	
	2.
	Панель меню
	
	2

	
	3.
	Панель инструментов
	
	2

	
	4.
	Использование палитр
	
	2

	
	5.
	Использование инструментов
	
	2

	
	6.
	Система единиц измерения в программе InDesign
	
	2

	
	7.
	Система координат X и У
	
	2

	
	8.
	Работа с текстом
	
	2

	
	9.
	Импортирование текста
	
	2

	
	10.
	Управление текстовым потоком
	
	2

	
	11.
	Знакомство с выпуском за обрез
	
	2

	
	12.
	Направляющие колонки
	
	2

	
	13.
	Создание примера бюллетеня
	
	2

	
	14.
	Использование сетки для выравнивания элементов
	
	2

	
	15.
	Обтекание текстом
	
	2

	
	16.
	Набор фирменных документов
	
	2

	
	17.
	Дизайн конвертов
	
	2

	
	18.
	Дизайн визитных карточек
	
	2

	
	19.
	Дизайн газетного объявления
	
	2

	
	20.
	Дизайн объявления для телефонной книги
	
	2

	
	21.
	Расположение текста на разомкнутых контурах
	
	2

	
	22.
	Создание кривых на основе текста
	
	2

	
	23.
	Создание текстовых фреймов сложной формы
	
	2

	
	24.
	Создание текстовых фреймов сложной формы
	
	2

	
	25.
	Основы цвета
	
	2

	
	26.
	Задание цвета
	
	2

	
	27.
	Цветоделение
	
	2

	
	28.
	Использование смесевых красок
	
	2

	
	29.
	Подготовка иллюстраций
	
	2

	
	30.
	Использование изображений
	
	2

	
	31.
	Контрольная работа
	
	2

	
	Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)
	– 
	

	
	1.
	
	
	

	
	Практические занятия (при наличии, указываются темы)
	26
	

	
	1.
	Ввод текста во фрейм
	
	

	
	2.
	Работа с Навигацией
	
	


	
	3.
	Текст и инструменты
	
	

	
	4.
	Выбор гарнитуры и кегля
	
	

	
	5.
	Изменение интерлиньяжа
	
	

	
	6.
	Особенности непечатаемых символов
	
	

	
	7.
	Управление параметрами переноса
	
	

	
	8.
	Применение  параметров выравнивания
	
	

	
	9.
	Сглаживание рваных строк
	
	

	
	10.
	Использование кавычек и знака штриха
	
	

	
	11.
	Нависающая пунктуация
	
	

	
	12.
	Использование дефиса и тире
	
	

	
	13.
	Табуляция и таблицы
	
	

	
	14.
	Работа с табуляцией
	
	

	
	15.
	Создание таблиц из существующего текста
	
	

	
	16.
	Добавление концевых и головных строк
	
	

	
	17.
	Создание информационного бюллетеня
	
	

	
	18.
	Использование сниппетов
	
	

	
	19.
	Определение стилей
	
	

	
	20.
	Шаблоны страниц
	
	

	
	21.
	Создание документа с несколькими шаблонами
	
	

	
	22.
	Использование библиотек объектов
	
	

	
	23.
	Создание стилей объекта
	
	

	
	24.
	Деловые бланки
	
	

	
	25.
	Текстовый дизайн
	
	

	
	26.
	Размещение текста на замкнутых фигурах
	
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела ПМ 2. (при наличии, указываются задания)

Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы. Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работа, отчетов и подготовка к их защите.
	26
	

	Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя. Систематическая проработка конспектов занятий. Отработка приемов работы в программах Adobe Indesign, PageMaker. Запись алгоритмов действий.
	
	

	Учебная практика
Виды работ:

Верстка публикаций в две и три фальцовки в программе PageMaker. Верстка публикаций в две и три фальцовки в программе Adobe Indesign. Верстка журнальной и книжной продукции в программе PageMaker. Верстка журнальной и книжной продукции в программе Adobe Indesign.

	51
	

	Производственная практика (для СПО – (по профилю специальности)
Виды работ
……………………………………………
	–
	

	Раздел 2. ПМ. 02. Верстка текста с использованием программных продуктов полиграфического производства
	
	430
	

	МДК.02.02.Технологии электронной верстки текста
	
	430
	

	Тема 2.3. Верстка текста в программе Indesign (продолжение)
	Содержание (указывается перечень дидактических единиц)
	21
	

	
	1.
	Работа с текстовыми блоками
	
	2

	
	2.
	Размещение в публикации заранее подготовленного текста
	
	2

	
	3.
	Оформление абзацев
	
	2

	
	4.
	Стилевое оформление публикации
	
	2

	
	5.
	Специальные приемы при оформлении публикации
	
	2

	
	6.
	Текстовый редактор
	
	2

	
	7.
	Установка интервалов между буквами, словами и строками
	
	2

	
	8.
	Приемы оформления текстов
	
	2

	
	9.
	Маскирование объектов
	
	2

	
	10.
	Работа со слоями
	
	2

	
	11.
	Особенности работы с многостраничной публикацией
	
	2

	
	12.
	Табличный редактор
	
	2

	
	13.
	Работа со свободными изображениями
	
	2

	
	14.
	Работа с цветом
	
	2

	
	15.
	Фреймы
	
	2

	
	16.
	Особенности верстки большой публикации
	
	2

	
	17.
	Сборка и оглавление большой публикации
	
	3

	
	18.
	Создание предметного указателя
	
	2

	
	19.
	Заключительные этапы верстки
	
	2

	
	20.
	Распечатка на принтере
	
	2

	
	21.
	Подготовка к отправке в типографию
	
	2

	
	Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)
	–
	

	
	1.
	
	
	

	
	Практические занятия (при наличии, указываются темы)
	43
	

	
	1.
	Создание примитивов.
	
	

	
	2.
	Редактирование примитивов.
	
	

	
	3.
	Работа с группой объектов
	
	

	
	4.
	Группировка и разгруппировка объектов
	
	

	
	5.
	Закрепление объектов
	
	

	
	6.
	Копирование и перемещение объектов
	
	

	
	7.
	Работа с модульной сеткой и направляющими
	
	

	
	8.
	Работа с текстовыми блоками
	
	

	
	9.
	Размещение в публикации заранее подготовленного текста
	
	

	
	10.
	Заполнение страниц текстом
	
	

	
	11.
	Изменение размеров текстовых блоков
	
	

	
	12.
	Перекомпоновка текста
	
	

	
	13.
	Разборка сцепленных блоков
	
	

	
	14.
	Объединение текстовых блоков
	
	

	
	15
	Работа с абзацами
	
	

	
	16.
	Оформление абзацев
	
	

	
	17.
	Стилевое форматирование абзацев
	
	

	
	18.
	Использование стилевой разметки
	
	

	
	19.
	Работа со слоями
	
	

	
	20.
	Размещение элементов на странице-шаблоне
	
	

	
	21.
	Маскирование объектов
	
	

	
	22.
	Работа с маскированным объектом
	
	

	
	23.
	Создание в текстовом режиме текстовых блоков
	
	

	
	24.
	Установка интервалов между буквами, словами, строками
	
	

	
	25.
	Создание буквицы
	
	

	
	26.
	Оформление перечислений и нумерованных списков
	
	

	
	27.
	Работа со свободными изображениями
	
	

	
	28.
	Работа с вложенными изображениями
	
	

	
	29.
	Преобразование типа изображения
	
	

	
	30.
	Работа с табличным редактором
	
	

	
	31.
	Форматирование текста в таблице
	
	

	
	32.
	Работа с фреймами
	
	

	
	33.
	Разделение фрейма и его содержимого
	
	

	
	34.
	Использование фреймов в шаблонах публикации
	
	

	
	35.
	Изменение окраски объектов
	
	

	
	36.
	Создание шаблона большой публикации
	
	

	
	37.
	Редактирование страниц шаблонов
	
	

	
	38.
	Одновременная работа с несколькими файлами
	
	

	
	39.
	Сборка большой публикации
	
	

	
	40.
	Создание оглавления
	
	

	
	41.
	Создание предметного указателя
	
	

	
	42.
	Вывод публикации на печать
	
	

	
	43.
	Вывод цветоделительных пленок
	
	

	Тема 2.4. Верстка текста в программе MS Publisher
	Содержание (указывается перечень дидактических единиц)
	8
	

	
	1.
	Параметры страницы. Работа с задним планом
	
	2

	
	2.
	Подготовка компонентов публикации.
	
	2

	
	3.
	Свойства объектов публикации
	
	2

	
	4.
	Размещение объектов публикации
	
	2

	
	5.
	Размещение объектов слоями
	
	2

	
	6.
	Модульные сетки и направляющие
	
	2

	
	7.
	Изменение цветовой схемы публикации
	
	2

	
	8.
	Создание таблиц. Вставка графики
	
	

	
	Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)
	–
	

	
	1.
	
	
	

	
	Практические занятия (при наличии, указываются темы)
	38
	

	
	1.
	Выбор шаблона документа
	
	

	
	2.
	Вставка рисунков
	
	

	
	3.
	Вставка различных объектов.
	
	

	
	4.
	Редактирование дизайна созданного документа.
	
	

	
	5.
	Создание публикации с помощью мастера публикаций.
	
	

	
	6.
	Создание новой публикации на основе уже существующей.
	
	

	
	7.
	Создание публикации с чистого листа.
	
	

	
	8.
	Создание публикации на основе шаблона.
	
	

	
	9.
	Работа с главной страницей.
	
	

	
	10.
	Устранение неполадок при работе с главными страницами.
	
	

	
	11.
	Создание текстовой рамки.
	
	

	
	12.
	Добавление и удаление цветовой схемы к набору личных данных.
	
	

	
	13.
	Изменение размера публикации.
	
	

	
	14.
	Создание визитки с помощью мастера публикаций.
	
	

	
	15.
	Добавление эмблемы в набор личных данных
	
	

	
	16.
	Создание календаря с помощью шаблона.
	
	

	
	17.
	Создание таблицы.
	
	

	
	18.
	Добавление в таблицу обрамлений, заливок и эффектов.
	
	

	
	19.
	Придание ячейкам прозрачности.
	
	

	
	20.
	Добавление объекта в таблицу.
	
	

	
	21.
	Копирование текста таблицы из любой программы в системе Microsoft Windows
	
	

	
	22.
	Пропорциональное изменение размеров таблицы.
	
	

	
	23.
	Блокировка и разблокировка изменения размера ячеек.
	
	

	
	24.
	Создание колонок в текстовой рамке.
	
	

	
	25.
	Добавление фигуры.
	
	

	
	26.
	Изменение формы фигуры.
	
	

	
	27.
	Повторение текста и картинок на развороте.
	
	

	
	28.
	Преобразование картинки в водяной знак.
	
	

	
	29.
	Добавление и удаление колонтитулов.
	
	

	
	30.
	Скрытие колонтитулов на первой странице.
	
	

	
	31.
	Добавление и подгонка полей.
	
	

	
	32.
	Быстрое увеличение и уменьшение масштаба.
	
	

	
	33.
	Создание брошюры или бюллетеня со сгибом.
	
	

	
	34.
	Создание брошюры или бюллетеня со сгибом.
	
	

	
	35.
	Изменение размера и ориентации страницы.
	
	

	
	36.
	Создание афиши, плаката или другой крупной публикации.
	
	

	
	37.
	Создание афиши, плаката или другой крупной публикации.
	
	

	
	38.
	Настройка и печать буклета размера LETTER. 
	
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела ПМ 2. (при наличии, указываются задания)

Работа с электронными учебниками. Подготовка рефератов и сообщений. Составление вопросов по темам. Систематическая проработка учебной и специальной технической литературы. Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специ​альной технической литературы.
	38
	

	Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя. Систематическая проработка конспектов занятий. Отработка приемов работы в программах Adobe Indesign, MS Publisher. Запись алгоритмов действий.
	
	

	Учебная практика
Виды работ:

Верстка журнальной и книжной продукции в программе Adobe Indesign. Верстка газетных публикаций в программе Adobe Indesign. Создание логотипов и рекламных модулей в программе Adobe Indesign.
Создание логотипов и рекламных модулей в программе MS Publisher. 
	66
	

	Примерная тематика курсовых работ (проектов) (если предусмотрено)

……………………………………………………

……………………………………………………
	–
	

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка по курсовой работе (проекту) (если предусмотрено)
…………………………………………………………..
	–
	

	Производственная практика (для СПО – (по профилю специальности) итоговая по модулю (если предусмотрена итоговая (концентрированная) практика)

Виды работ:

Разработка и верстка акцидентной продукции в программе Adobe Indesign.
Верстка одностраничных публикаций в программе Adobe Indesign.

Верстка публикаций в две и три фальцовки в программе Adobe Indesign.

Верстка шаблонных публикаций (буклеты, бюллетени, визитные карточки) в программе Adobe Indesign.

Верстка журнальной и книжной продукции в программе Adobe Indesign.

Верстка газетных публикаций в программе Adobe Indesign.

Создание логотипов и рекламных модулей в программе Adobe Indesign.

Верстка рекламно-афишной продукции и журнальных публикаций в программе Adobe Indesign.
	216
	

	Всего
	866
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).
4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
4.1. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы модуля предполагает наличие учебных кабинетов Л; мастерских I; лабораторий

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета 14 компьютерных столов +14 стульев; 1 учительский компьютер + видеопроектор.

Технические средства обучения: мультимедийное устройство.

Оборудование мастерской и рабочих мест мастерской: 14 ученических компьютера + 1 учительский компьютер.

Оборудование лаборатории и рабочих мест лабораторий: УПМ № 3, 15 рабочих мест.

Оборудование мастерской и рабочих мест мастерской: компьютеры с лицен​зионным программным обеспечением и мультимедиа проектором, посадочные места обучающихся (по количеству обучающихся), сервер, локальная сеть, выход в гло​бальную сеть, комплект учебно-методической документации.
Реализация профессионального модуля предполагает обязательную производ​ственную практику, которую рекомендуется проводить концентрированно.
4.2.
Информационное обеспечение обучения.
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы.
Основные источники:
1. Бладыка У.В., Левковец Л.Б. Верстка полиграфической продукции в Adobe InDesign [Тип: Учебник, учебное пособие, Год: 2014]
2. Гребенюк Е.И. Технические средства информатизации: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования/Е.И. Гребенюк, Н.А. Гребенюк. – 8-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2013. – 352 с.

3. Гохберг Г.С. Информационные технологии: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования/Г.С. Гохберг, А.В. Зафиевский, А.А. Короткин. – 8-е изд., испр. – М.: Издательский центр «Академия», 2013. – 208 с.
4. Киселев С.В. Средства мультимедиа: учеб. пособие/С.В. Киселев. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012. – 64 с.
5. Тозик В.Т. Компьютерная графика и дизайн: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования/В.Т. Тозик, Л.М. Корпан. – 4-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014. – 208 с.

6. Флеров А.В. Учебно-методическое пособие по выполнению практических и самостоятельных работ «Верстка полиграфической продукции в Adobe InDesign» [Тип: Учебник, учебное пособие, Год: 2013]
Дополнительные источники:
1. Гасанов Э.В., Гасанова С.Э. Практикум по информационным технологиям подготовки печатных СМИ. Издательская система Adobe InDesign. М.: ТЕИС, 2011
.
Интернет-ресурсы:
1.Гарт. Всемирные полиграфические новости: интернет-версия журнала. Электронная версия печатного издания: Познавательные изображения: Учебное пособие/Сост. и редактор доцент В.Д. Дольский. - М.:Издательство МГУП, 2000. -336с.
 2. Газета «Мир печати». - Режим доступа: http://mirpechati.ru, свободный. 
Заглавие с экрана.

3. Техническая литература. - Режим доступа: www.iglib.ru., свободный. - Заглавие с экрана.

4. Российское образовании. - Режим доступа: window.edu.ru, свободный. 
Заглавие с экрана.

5. Библиотека электронных изданий Института открытого образования МГУП

- Режим доступа: www.hi-edu. ru/abc, свободный. - Заглавие с экрана.

6.Интернет-библиотека СМИ: Public. Ru - Режим доступа: www.public.ru, свободный. - Заглавие с экрана.

7.Центр американских полиграфических технологий: Режим доступа: www. асрс. Biz.
4.3.
Общие требования к организации образовательного процесса.
Занятия теоретического цикла носят практико-ориентированный характер, проводятся в учебном кабинете Информационных технологий.

Учебная практика проводится в мастерской электронного набора и верстки параллельно с теоретическими занятиями в рамках профессионального модуля.

Учебную практику рекомендуется проводить при делении группы на подгруппы, что способствует индивидуализации и повышения качества обучения.

Реализация программы модуля предполагает обязательную производственную практику, которая проводится в организациях, направление деятельности которых соответствуют профилю модуля. При изучении модуля с обучающимися проводятся консультации, которые могут проводиться как со всей группой, так и индивидуально. Необходимо организовать самостоятельную работу обучающихся в мастерской электронного набора и верстки с использованием мультимедийных пособий для самостоятельного обучения и контроля знаний и при выполнении письменной экзаменационной работы.

Изучение дисциплин «Основы полиграфического производства», «Виды и элементы печатного текста», «Информационные технологии в профессиональной деятельности», «Электронный набор и правка текста», предшествует освоению данного модуля (также возможно изучение данных дисциплин параллельно с модулем).
4.4.
Кадровое обеспечение образовательного процесса.

Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по междисциплинарному курсу (курсам): наличие высшего профессионального образования, соответствующего профилю модулю «Верстка текста с

использованием программных продуктов полиграфического производства», среднее профессиональное или высшее профессиональное образование, соответствующее профилю преподаваемого модуля.

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой.

Инженерно-педагогический состав: высшее инженерное образование, соответствующее профилю модуля. Обязательная стажировка в профильных организациях не реже 1-го раза в 4 года. Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является обязательным.

Мастера: обязательная стажировка в профильных организациях не реже 1-го раза в 3 года. Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является обязательным.
5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ (ВИДА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ)
	Результаты обучения (освоение умения, усвоение знания)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Верстать и править в электронном виде простой текст.
	Выполнять верстку текста с
использованием правил верстки
Выполнять верстку простого текста.
Выполнять операции форматирования при верстке текста.
	Наблюдения за действиями на практических занятиях:
· Проверка правильности посадки за компьютером;
· Проверка постановки рук на клавиатуре;
· Проверка постановки пальцев на основной позиции;
· Проверка движения рук по клавиатуре;
· Проверка четкости и ритмичности удара по клавишам;
· Проверка постановки взгляда на видеотерминальное устройство.
Оценка выполненных заданий на лабораторно-практических занятиях. Контроль соблюдения «слепого» зонального десятипальцевого метода письма.
Наблюдение за действиями на уроке. Текущий контроль в форме:
· Анализа последовательности действий при выполнении задания;
· Анализа подбора инструмента при выполнении операции.
· Выявление степени развития логического мышления при решении ситуационных задач.
· Анализ и оценка результатов выполненных заданий.


	
	
	Итоговый контроль в форме:
· Защиты практического задания;
· Оценки фронтального опроса;
· Выявление степени развития логического мышления при решении ситуационных задач;
· Зачета по разделу профессионального модуля;
· Оценки выполненных работ.

	Верстать и править в электронном виде текст,
насыщенный математическими, химическими, фи​зическими и иными знаками, формулами, сокращенными обозначениями.
	Выполнять верстку и правку
усложненного вида текстов.
Выполнять верстку и правку текста с сокращенными обозначениями.
Выполнять верстку и правку таблиц, а так же выводов.
Выполнять верстку и правку текста с математическими формулами.
	Наблюдение за действиями на практике.
Текущий контроль в форме;
· Анализа и оценки цри выполнении задания.
Зачеты по учебной практике и по разделу
профессионального модуля.
Наблюдение за действиями на практике.
Текущий контроль в форме:
· Анализа и оценки при выполнении задания.
· Зачеты по учебной практике и по разделу профессионального модуля.
Наблюдение за действиями на практике.
Текущий контроль в форме:
· Анализа и оценки при выполнении задания,
· Зачеты по учебной практике и по разделу профессионального модуля.
Наблюдение за действиями на практике.
Текущий контроль в форме:
· Анализа и оценки при выполнении задания.
· Зачеты по учебной практике и по разделу профессионального модуля.


Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компе​
	
	Выполнять верстку и правку текста с химическими формулами.
Выполнять верстку и правку текста с физическими и иными знаками и символами.
	Наблюдение за действиями на практике.
Текущий контроль в форме:
· Анализа и оценки при выполнении задания.
· Зачеты по учебной практике и по разделу профессионального модуля.
Итоговый контроль в форме:
· Защиты практического задания;
· Оценка фронтального опроса;
· Выявление степени развития логического мышления при решении ситуационных задач;
· Зачет по разделу профессионального модуля;
· Оценка выполненных работ.

	Верстать и править текст на языках с системой письма особых графических форм.
	Выполнять верстку текста на языках латинской основы.
Выполнить верстку текста на латинской основе.
	Контроль соблюдения «слепого» зонального десятипальцевого метода письма.
Наблюдение за действиями на практике. Текущий контроль в форме:
· Анализа последовательности действий при выполнении задания;
· Анализа последовательности действий при выполнении задания;
· Анализа подбора инструмента при выполнении операции;
· Выявление степени развития логического мышления при решении ситуационных задач.
Анализ и оценка результатов выполненных заданий.
Наблюдение за действиями на практике. Текущий контроль в форме:
· Анализа последовательности действий при выполнении


	
	
	задания;
· Анализа последовательности действий при выполнении задания;
· Анализа подбора инструмента при выполнении операции;
· Выявление степени развития логического мышления при решении ситуационных задач.
. Анализ и оценка результатов выполненных заданий.

	Использовать при верстке и правке текста системы электронного набора с видеоконтрольными устройствами.
	Выполнять контроль верстки и правки текста при помощи видеотерминального устройства.
	Итоговый контроль в форме:
·  Тестирования;
·  Наблюдения;
· Защиты практического задания;
· Зачета по разделу профессионального модуля.


Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компе​тенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.
	Результаты (освоен​ные общие компетен​ции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	Понимать сущность и социальную значи​мость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый инте​рес.
	Демонстрация интереса к будущей профессии. Трудоустройство по по​лученной профессии. Эффективная самостоятельная работа при изучении профессионального модуля. Результа​тивное участие в конкурсах профес​сионального мастерства. Активность, инициативность в процессе освоения профессиональной деятельности.
	Наблюдение и оценка мастера производственного обучения при вы​полнении практи​ческих заданий во время учебной и произ​водственной практики.

	Организовывать соб​ственную деятельность, исходя из цели и способов ее дости​жения, определенных руководителем.
	Правильный выбор и применение ме​тодов и способов решения професси​ональных задач в области набора и верстки. Личная оценка эффективно​сти и качества выполнения работ.
	Характеристика с места работы во время прохождения производственной практики. Наблюдение и оценка мастера производственного обучения при выполнении практических заданий во время учебной и произ​водственной прак​тики.

	Анализировать рабо​чую ситуацию, осу​ществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятель​ности, нести ответ​ственность за резуль​таты своей работы.
	Адекватность оценки рабочей ситуа​ции в соответствии с поставленными целями и задачами через выбор соот​ветствующих материалов, инструмен​тов и т.д. Самостоятельность текущего контроля и корректировка в пределах своих компетенций выполняемых ра​бот в соответствии с технологиче​скими процессами и техническими правилами набора. Понимание по​следствий за некачественно и несвое​временно выполненную работу.
	Наблюдение и оценка на практических и лабораторных заняти​ях и во время учебной, произ​водственной практики. Письменный опрос.

	Осуществлять поиск информации, необхо​димой для эффектив​ного выполнения профессиональных за​дач.
	Оперативность поиска необходимой информации, обеспечивающей наибо​лее быстрое, полное и эффективное выполнение профессиональных задач; Владение различными способами по​иска информации. Адекватность оценки полезности информации. По​лезность использования найденной для работы информации в результа​тивном выполнении профессиональ​ных задач, для профессионального ро​ста и личностного развития. Самосто​ятельность поиска информации при решении не типовых профессиональ​ных задач.
	Наблюдение и оценка на практических и лабораторных заняти​ях и во время учебной, произ​водственной практики.

	Использовать инфор​мационно-коммуника​ционные технологии в профессиональной деятельности.
	Устойчивость навыков эффективного использования современных ИКТ 
в профессиональной деятельности. Устойчивость и демонстрация на практике навыков использования ин​формационно-коммуникационных технологий при оформлении рефера​тов, работ по УИРС и НИРС, на про​изводственной практике. Правиль​ность и эффективность ре​шения нети​повых профессиональных задач с при​влечением самостоятель​но найденной информации. Использование ИКТ в оформлении результатов самостоя​тельной работы.
	Наблюдение на практических и лабораторных за​нятиях и во время учебной, произ​водственной прак​тики.

	Работать в команде, эффективно 
обращаться 
с коллегами, руководством, клиен​тами
	Степень развития и успешность при​менения коммуникационных
 способностей на практике 
(в общении с сокурсниками, ИПР ОУ, потенциальными работодателями в ходе обучения); Полнота понимания и четкость представлений того, что успешность и результативность выполненной работы зависит от согласованности действий всех участников команды работающих. Владение способами бесконфликтного общения и 
само регуляции в коллективе. Соблюдение принципов профессиональной этики.
	Наблюдение. Характеристика производственной практики. Письменный опрос.



	Организовать соб​ственную деятель​ность с соблюдением требований охраны труда и экологической безопасности.
	Полнота понимания и четкость пред​ставления того, что успешность и ре​зультативность выполненной работы зависит от правильной организации собственной деятельности и соблю​дений правил охраны труда. Правиль​ная последовательность выполнения действий по утилизации бумаги.
	Наблюдение и оценка на практических и лабораторных заняти​ях и во время учебной, произ​водственной практики. Письменное тестирование.

	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профес​сиональных знаний (для юношей).
	Решение ситуативных задач, связан​ных с использованием профессио​нальных компетенций.
	Анкетирование.


,
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