	КОМИТЕТ ОБЩЕГО И ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное  учреждение Ленинградской области

«Волховский колледж транспортного строительства»

(ГБПОУ  ЛО «ВКТС»)

рабочая тетрадь 

по дисциплине
 «КУЛЬТУРА ОБЩЕНИЯ В

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»
для обучающихся специальностей:
«Строительство и эксплуатация зданий и сооружений»,

«Строительство и эксплуатация автомобильных дорог и аэродромов»,

«Земельно-имущественные отношения»,

«Техническая эксплуатация подъемно-транспортных, строительных, 

дорожных машин и оборудования (по отраслям)»,

«Операционная деятельность в логистике»

[image: image20.jpg]



Волхов
2016


	РАССМОТРЕНО
На заседании предметной (цикловой) комиссией
_________________________________
_________________________________
Протокол № __от «__» ______ 20___ г.

Председатель:

_______________ / А.В. Криволапова/

	ОДОБРЕНО

Учебно-методическим советом колледжа
Протокол № ____
от «____» _______________ 20___ г.

______________________/А.Н. Шустович/



Составитель: Е.В. Алексеева, преподаватель первой квалификационной категории.

Рецензент: Букреева С.В., кандидат филологических наук, доцент ГАОУ ДПО 

«Ленинградский областной институт развития образования».
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
           Рабочая тетрадь по дисциплине «Культура общения в профессиональной деятельности» представляет собой комплекс заданий для практической работы обучающихся. Она составлена в соответствии с  Федеральными государственными образовательными стандартами среднего профессионального образования для обучающихся специальностей «Строительство и эксплуатация зданий и сооружений», «Строительство и эксплуатация автомобильных дорог и аэродромов», «Земельно-имущественные отношения», «Техническая эксплуатация подъемно-транспортных, строительных, дорожных машин и оборудования (по отраслям)», «Операционная деятельность в логистике», а также на основе рабочей программы дисциплины «Культура общения в профессиональной деятельности».

        Рабочая тетрадь освещает основные темы дисциплины, имеет краткий теоретический материал и задания для практической работы, которые направлены на развитие речи обучающихся, на соблюдение норм русского литературного языка, на устранение речевых и грамматических ошибок в речи обучающихся. Практическая часть рабочей тетради включает следующие виды заданий: выполнение упражнений, ответы на вопросы, определение ошибок и их исправление.

Предоставлена возможность ознакомиться с перечнем вопросов для дифференцированного зачета и итоговым тестированием по дисциплине «Культура общения в профессиональной деятельности». Кроме того, имеется список основной, дополнительной и рекомендуемой литературы.

         Актуальность данного пособия в том, что оно дает возможность обучающимся самосовершенствоваться в области грамотной речи, что является важной составляющей профессиональной подготовки.

Условные сокращения, применяемые в рабочей тетради:

[image: image1.png]



 

- знакомство с теоретическим материалом

[image: image18.wmf]-  работа со словарями и справочниками
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-   задание повышенной сложности

СОДЕРЖАНИЕ
Раздел 1. Нормы современного русского литературного языка
5 
Тема 1.1. Орфоэпические нормы
5 

Тема 1.2. Лексико-фразеологические нормы
7
Тема 1.3. Речевой недочет как нарушение рекомендательной нормы
8
Раздел 2. Функциональные стили речи
10
Тема 2.1. Научный стиль речи
10
Тема 2.2. Публицистический стиль  речи
12
Тема 2.3. Художественный стиль  речи
13 

Раздел 3. Система языка и её стилистическая характеристика
14
Тема 3.1. Фонетика, орфоэпия, орфография
14
Тема 3.2. Лексика и фразеология
15
Тема 3.3. Морфология
16
Вопросы для дифференцированного зачета по дисциплине «Культура общения 
в профессиональной деятельности
17
Итоговый тест по дисциплине «Культура общения в профессиональной деятельности»
18
Литература
21
Раздел 1. Нормы современного русского литературного языка.
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Тема 1.1. Орфоэпические нормы.

Задание 1. Поставьте ударение в словах, соблюдая орфоэпические нормы.

Существительные: алкоголь, апостроф, арест, боязнь, буржуазия, диалог, добыча, дебет-кредит, завсегдатай, заем, изобретение, исповедание, истерия, каучук, квашение, кладовая, кремень, ломоть, медикаменты, намерение, недвижимость, новорожденный, нувориш, овен, осужденный, пасквиль, пиццерия, поручни, на поворотах, привод (в отделение милиции), привод (электрический), приданое, приобретение, раджа, ракурс, ракушка, санитария, случай, в стенах (университета), сосредоточение, столяр, толика, торги, хозяева, швея.
Прилагательные: безудержный хохот, валовой продукт, гладильная доска, гордиев узел, давнишний разговор, оптовый рынок, договорный процесс, стиральный порошок, стоимостный, очистные сооружения, уставной капитал.
Глаголы и причастия: блокировать, бомбардировать, включим, звонишь, исчерпать, нормировать, обесценить, облегчить, откупорить, предвосхитить, премировать, согнутый, принудить, проведенный, разминуться, ревнуешь, умерший, углубить, усугубить.
Наречия: втридорога, исподволь, мастерски, мельком, наотмашь, поутру, тотчас.
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Задание 2. Подчеркните предложения, в которых нарушены орфоэпические нормы.
1)  Необходимо нормальное программное  обеспе/чение всех наших служб.

2) В книге представлен богатый языковой материал.
3) Я шла медленно, боясь подскользнуться.
4) Мы провели отпуск на красивейшем острове.
5) По результатам проверки возбуждено уголовное дело.
6) Необходимо обеспечить уход за новорождёнными.
7) К первому сентября были приобретены учебники по всем предметам.
8) Мы договорились встретиться у почтамта.
9) Люди по собственной воле вкладывали средства/ в это сомнительное дело.
10) Было принято беспрецендентное решение.

Задание 3. Установите, как произносятся согласные перед «е». Сначала выпишите слова с твердым произношением согласного перед «е», затем с мягким.

Бенефис, бизнесмен, брюнет, бутерброд, дебют, декан, депрессия, идентичный, кафе, кофе, компетенция, кредо, нейрохирург, сессия, термин, термос, фанера, фланель, шинель, экспресс.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
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Задание 4. Поставьте данные слова в форму множественного числа, дописав у них необходимое окончание. 
Проверьте себя по словарю. В тех словах, где допустимо двоякое употребление, в скобках пометьте второй вариант.
Кондукторы(а), инженер__, диктор__, шофер__, инструктор__, бухгалтер__, лектор__, офицер__, конструктор__, маляр__, доктор__, повар__, профессор__, директор__, токарь__, пекарь__, слесарь__, лекарь__, корректор__, инспектор__.


Задание 5. Поставьте данные слова в форму родительного падежа

множественного числа.

Помидоры – помидоров, мандарины - ____________________, яблоки - _________________,

носки - ___________________, сапоги - ____________________, ботинки - ______________,

партизаны - _________________, килограммы - ________________, болгары - ___________,

грузины - _________________, апельсины - _________________, лимоны - _______________,
чулки - _________________, туфли - __________________, валенки - ___________________,
солдаты - ________________, граммы - ___________________, турки - _________________.
Тема 1.2. Лексико-фразеологические нормы.

Задание 1. Разделите фразеологизмы на 3 группы: со значением «бездельничать», затем со значением «обманывать» и, наконец, со значением «быстро».


Сломя голову; сидеть сложа руки; втирать очки; заправлять арапа; лодыря корчить; бить баклуши; водить за нос; во весь дух; собак гонять; вводить в заблуждение; высунув язык; со всех ног. 

	«бездельничать»
	«обманывать»
	«быстро»
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Задание 2. Подобрать фразеологизмы (десять), начинающиеся с общих глаголов. 
Например, «ДАТЬ» - дать голову на отсечение, дать задний ход, дать по шапке.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Задание 3. Заменить фразеологические обороты словами-синонимами.

	в час по чайной ложке
	

	рукой подать
	

	кривить душой
	

	повесить нос
	

	себе на уме
	

	гонять лодыря
	

	во все лопатки
	


Тема 1.3. Речевой недочет как нарушение рекомендательной нормы.
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Задание 1. Исправьте ошибки, связанные с   неправильным управлением.

1) Высказывается критика о том, что мы делаем. 

________________________________________________________________________________

2) Решимость парламента свелась лишь в предоставлении полномочий. ________________________________________________________________________________
3) Магазин, ориентированный специально для обучающихся. ________________________________________________________________________________
4) Уверенность каждого за свой завтрашний день. ________________________________________________________________________________
5) Пришел искать разреше​ния от каких-то наболевших вопросов. ________________________________________________________________________________

Задание 2. Исправьте недочеты и ошибки, связанные с выбором предлога.

1) Согласно приказа директора предприятие перешло на круглосуточную работу. 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2) Разрушения произошли  за счет плохой работы водоснабжения. 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3) Благодаря тому что график нарушен, строителям приходится работать в очень тяжелых условиях. 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4) В силу недостаточности освещения многие растения гибнут. 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5) Вопреки указанных положений на заводе продолжается нарушение техники безопасности. 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6) По истече​нию некоторого времени можно будет снова вернуться к этому вопросу.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7) Жители были разбужены от страшного грохота.

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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Задание 3. Исправьте предложения.

1) Ответчику направлена претензия, на которую получен ответ, в котором ответчик старается оправдаться.

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2) Когда ветер  усиливался,  то  кроны  деревьев  шумели  под  его порывами. _______________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
3) Наташа отдала телеги раненым, на которых семья собиралась эвакуироваться.__________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________
4) Проводник говорил, что давайте повернем назад.
________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
5) Вес, кто знают В. Воротникова по службе, глубоко уважают его. 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6) Глава администрации распределяет и управляет иму​ществом и финансами. 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7) Читать и конспектировать научную литературу лучше всего по утрам. 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8) В работе дается краткая характеристика методики исследования глагольных конструк​ций и описания стилевой, а также жанровой специфики употребления. 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Раздел 2. Функциональные стили речи.
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Задание. Сформулируйте основные понятия.

Официально-деловой стиль –________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Публицистический стиль –________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Художественный стиль –________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
Научный стиль –________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Разговорный стиль –________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
Тема 2.1. Научный стиль речи.
Задание 1. Заполните таблицу, отразив в ней специфические языковые средства, характерные для научного стиля речи.
	Задачи речи
	Языковые средства

	1. Определение предмета.
	 

	2. Введение термина.
	 

	3. Принадлежность предмета к классу.
	 

	4. Классификация предметов.
	 

	5. Строение предметов.
	 

	6. Количественный состав предметов.
	 

	7. Возникновение предмета, явления.
	 



 Задание 2. Прочитайте текст. Проанализируйте его с точки зрения соответствия языковых средств научному стилю речи. Внесите необходимые                                                                 исправления.

            Вообще говоря, слова «политическое управление» много времени плохо воспринимались нашими и зарубежными политологами. Наверно, потому что они думали, что политическое управление – это одно и то же, что и влияние на сознание своего народа при тоталитарном режиме. Хорошо, что теперь все стало иначе. Сейчас политическое управление изучают в вузе, студенты пишут курсовые и дипломные работы, защищаются диссертации.
         Чтобы все поняли, что такое политическое управление, я расскажу о нем, в чем его особенности.
           Итак, политическое управление очень близко к политике. Оно нужно, чтобы добиться каких-то целей в обществе через организацию работы тех людей, которые управляют нами.
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Задание 3. Устраните речевые элементы, неуместные в строго научном                     тексте.

Что такое колониальные птицы? Колониальными называют тех птиц, которые на ограниченной  небольшой  территории гнездятся целыми группами,  располагая  гнёзда близко друг от друга. Примерами таких птиц  могут  служить грачи, чайки, кайры и многие другие.

Тема 2.2. Публицистический стиль  речи.

Задание 1.Укажите в газетных текстах речевые ошибки, возникшие вследствие неоправданного употребления заимствованных слов. Исправьте предложения.
1) Доверительные трастовые операции широко развиты за рубежом. Потребность в трастовых услугах, которые гарантируют целостность ваших сбережений, в России возникла в связи с накоплением отдельными гражданами и организациями значительных финансовых ресурсов и необходимостью умело распорядиться этими средствами.

2)  Древние наши города явились цитаделью русского национального зодчества.

3) Эксклюзивные скидки.

4) Вместе с руководителем пресс-службы Игорем Игнатьевым мы придумали имидж комнаты для брифингов, появилась стойка, эмблема, создан свой теле-радио-комплекс.
  

Задание 2. Прочитай текст публицистического стиля. Дополни определения.

Впервые я увидел Д.С. Лихачева «в деле», когда шло обсуждение проекта реконструкции Невского проспекта. Было это в шестидесятые годы. Созрело очередное покушение на красоту Невского, очередная группа реформаторов взялась переделывать проспект, осовременить его, улучшить и, разумеется, «коренным образом» перестроить, заменить здания, «не имеющие большой ценности», но​выми и т.п. Широковещательный проект имел солидных сторонников, желающих чем-то «выдающимся» ознаменовать свое пребывание у кормила. Начались энергичные протесты. Создали общественную комиссию, и вот там-то я увидел, с какой страстью и упорством Д.С. Лихачев защищал сохранность Невского проспекта, его образ, его историческую цельность. В те времена для многих был непривычен столь решительный тон возражения городскому начальству. Спокойно и весьма тактично он опровергал довод за доводом главного архитектора и других проектировщиков, показывая несостоятельность их аргументов. Он старался не обижать персонально, не уличать в ошибках исторических, эстетических, но за его словами чувствовалось то превосходство знаний, что спорить становилось не под силу. Многие недоумевали – что надо этому «древнику», ученому, специалисту по «Слову о полку Игореве», чего это он воюет?
           Тот губительный проект реконструкции Невского проспекта удалось отклонить, и в этом была большая заслуга Дмитрия Сергеевича Лихачева. Мы привыкли к заслугам созидания, заслугам восстановления, то была заслуга иная, может, не меньшая – заслуга сохранения (По Д. Гранину).
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— умышленное действие, непосредственно направленное на совершение преступления.

 

2. [image: image12.wmf]

— коренное переустройство, организация чего-либо на новых основах. 

 

3. [image: image13.wmf]

— массовое, коллективное возражение против чего-либо.

Тема 2.3. Художественный стиль  речи.

Задание 1. Прочитайте текст, произведите полный стилистический анализ. 


Поутру, когда взошло солнце, на суглинистом пригорке выбилось из-под земли первое перышко первой травинки. Острое бледно-зеленое жальце ее пронизало согревшую ткань невесть откуда занесенного осенью кленового листа и тотчас поникло под непомерной тяжестью свалившейся на него дождевой капли. Но вскоре южный ветер прошелся низом; влажным прахом рассыпался отживший свое кленовый лист; дрогнув, скатилась на землю капля, и тотчас вся затрепетала, поднялась, выпрямилась травинка, одинокая, жалкая, неприметная на огромной земле, но упорно и жадно тянущаяся к вечному источнику жизни, к солнцу.  (По М.Шолохову)
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Задание 2. Прочитайте текст. Правильно ли использованы средства                                                            художественного стиля? Напишите правильный ответ. 

Я стоял у железнодорожной насыпи. Вот стали дрожать провода, загудели рельсы. Идет поезд. Но какой? Прошла минута, и я понял, что это товарный – очень уж тяжело он ехал, перебирая колесами. 
Долго ждать не пришлось. Вскоре из-за поворота выполз длинный товарный состав.

Задание 3. Сопоставьте данные тексты. Назовите наиболее типичные языковые средства обоих стилей. 


1. Так помрачение и расстройство наступают в природе. Гаснут роднички, торфенеют озерки, заводи затягиваются стрелолистом и кугой… Так входит в наш дом чудовище, на избавление от которого потребуется усилий неизмеримо больше, чем потрачено нами на изгнание леса. По народной примете, лес притягивает воду, чтобы затем отпустить ее облачком в дальнейшее странствие. Значит, он каждую каплю воды впрягает в двойную и тройную работу. Чем больше леса, тем чаще прикоснутся дождичком к земле те постоянные двести миллиметров осадков, что в среднем получаем из океана в год. Но мы не учитываем также, сколько дополнительной влаги выкачивают корнями с глубины сами деревья, внушительные автоматические насосы с отличным коэффициентом полезного действия. Лес приближает море, и сам как море, и корабли туч ночуют у его зеленых причалов. 


2. При изучении роли леса в круговороте воды возникают два основных вопроса: а) какова роль леса как фактора образования осадков и б) какова роль в распределении осадков, выпадающих из атмосферы?... Лес, образуя огромную охлаждающую поверхность в виде многочисленной листвы, ветвей, сучьев и стволов, содействует конденсации паров в большей степени, чем другие типы растительности. Туманы над лесом…более устойчивы, чем над полями. Нередко можно наблюдать, как с листьев широколиственных пород …стекает вода, образовавшаяся от конденсации паров. При выпадении осадков в лесу часть их задерживается кронами и путем физического испарения возвращается в атмосферу… В общем, можно сделать следующие выводы: лес значительно влияет на количество получаемых осадков.
Раздел 3. Система языка и её стилистическая характеристика.
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Тема 3.1. Фонетика, орфоэпия, орфография.

Задание 1. Распределите слова в три столбика в зависимости от того, как в них произносится сочетание ЧН:
	[ч'н], [ч'н']
	[шн], [шн']
	[ч'н] и [шн]

	
	
	


Вечный, скучно, точно, булочная, двоечник, конечно, посадочный, тряпочный, порядочный, нарочно, прачечная, девичник Кузьминична, яичница, пустячный, конечный, копеечный, Ильинична, сливочный, библиотечный, скворечник, тряпичник.
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Задание 2. В некоторых словах гласный звук [о], обозначаемый на письме буквой Ё, иногда ошибочно подменяют ударным гласным [э], и наоборот. Это происходит вследствие того, что в книгах, как правило вместо буквы Ё используется буква Е. Прочитайте следующие слова:

Афера, блеклый, бревенчатый, бытие, безнадежный, гренадер, желчь, желоб, житие, забытье, издевка, иноплеменный, маневры, недоуменный, никчемный, опека, оседлый, острие, осетр, планер, поблекнуть, скабрезный, хребет, щелка

              Задание 3. Расставьте ударения в словах.
Августовский, алфавит, баловать, банты, безудержно, булава, ветеринария, включат, вручат вогнутый, гофрированный, гусеница, жалюзи, звонишь, заплесневеть, каталог, коклюш, красивее, кулинария, мастерски, мизерный, намерение, новорожденный, одновременно, облегчить, премирование, пихта, сливовый, сосредоточение, сироты, хвоя, ходатайствовать, щавель, эксперт.
Тема 3.2. Лексика и фразеология.
                  Задание 1. Определите разновидность фразеологических оборотов.
Трескучий мороз, заклятый враг, стреляный воробей, попасть впросак, мелко плавать, кровь с молоком, между молотом и наковальней, закинуть удочку, рукой подать, трудовой коллектив, как кошка с собакой, плакать горючими слезами, закадычный друг, ахиллесова пята, не видать ни зги, плыть по течению, оказать медвежью услугу, бить баклуши, беречь как зеницу ока, трудовое соглашение, белены объелся, писк моды, Авгиевы конюшни, с бухты-барахты, сгорать от стыда, шиворот-навыворот, тоска берет.
	Фразеологические сращения
	Фразеологические
	Фразеологические единства

	
	сочетания
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



              Задание 2. Найдите речевые ошибки в употреблении фразеологического 
             оборота,  определите, в чем они состоят. Исправьте предложения.
1) Взгляд воспитателя внушал детям страх и боязнь. 

_______________________________________________________________________________ 

2) Ребята сломив голову бросились бежать к деревне. 

_______________________________________________________________________________ 

3) Докладчик говорил общие фразы и перебирал из пустого в порожнее. 

_______________________________________________________________________________ 

4) Неожиданное известие поставило передо мной неразрешимый тупик. 

_______________________________________________________________________________ 

5) Ваше предложение выеденного гроша не стоит. 

_______________________________________________________________________________ 

6) Я не ударился в грязь лицом и блестяще сдал экзамены. 

_______________________________________________________________________________ 

7) Я возлагаю на эту встречу очень большую роль, поскольку она может иметь неизгладимые последствия для жизнедеятельности нашего коллектива. 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

8) Всегда и во всем надо понимать меру. 

_______________________________________________________________________________ 

9) Большую роль в жизни ребенка имеет семья. 

_______________________________________________________________________________ 

10) Как ни пытался я позолотить пилюлю, ребенок был очень обижен. 

_______________________________________________________________________________
Тема 3.3. Морфология.

          Задание 1. От следующих названий городов и местностей образуйте нарицательные существительные со значением «житель данного города/местности»:
Москва - ______москвич_________________________________________________________

Псков - _______________________________________________________________________
Харьков -______________________________________________________________________
Камчатка -____________________________________________________________________
Тамбов -_______________________________________________________________________
Архангельск -___________________________________________________________________
Одесса -_______________________________________________________________________
Кострома -____________________________________________________________________
Курск -________________________________________________________________________
Баку -_________________________________________________________________________
Пермь -________________________________________________________________________
Рим - _________________________________________________________________________
Уфа - _________________________________________________________________________
Омск - ________________________________________________________________________
Тула -__________________________________________________________________________

    Задание 2. Распределите слова в три столбика.
	Существительные ж. р.
	Существительные м. р.

	
	


Бандероль, ваниль, лосось, вермишель, мигрень, пастель, лебедь, вуаль, гастроль, провансаль, дуэль, картофель, тюль, толь, шампунь, рояль, табель, консоль.
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Задание 3. Подчеркните правильный вариант местоимения.
1) Жена и дочь городничего мало чем отличаются друг от друга. У (обоих, обеих) много кокетства и легкомыслия. 

2) Мой брат моложе (нее, ее). 

3) У (него, его) нет ни минуты свободного времени. 

4) Возле (его, него) всегда много друзей. 

5) Я нашел этот справочник у (меня, себя) в кабинете. 

6) Листва была повсюду: (они, она) лежала на крышах, на земле, на скамейках. 

7) Благодаря (нему, ему)  мы выиграли матч. 

8) У (нее, ней) не оказалось при себе документов. 

9) (Их, ихний) ребенок был очень любопытным. 
Вопросы к дифференцированному зачету по дисциплине 

«Культура общения в профессиональной деятельности».

1. Предмет «Русский язык и культура речи». Языковой, коммуникативный и этический компоненты культуры речи. 

2. Понятие нормы речи. Характерные особенности нормы литературного языка. Языковые, коммуникативные и этические нормы.

3. Типы и характеристика основных языковых норм (грамматических, лексических, орфоэпических).

4. Разновидности устной речи по характеру взаимодействия участников общения: монолог, диалог, полилог.

5.Функциональные стили современного русского языка (общая характеристика). Взаимодействие функциональных стилей. Отбор языковых средств для каждого стиля речи.  

6. Научный стиль. Специфика использования научной речи. Речевые нормы учебно-научной сферы деятельности. Условия функционирования научного 

5. Официально-деловой стиль и сфера его функционирования. Общие и языковые особенности официально-делового стиля речи  (лексика, морфология, синтаксис). 

6. Понятие публицистики. Публицистический стиль речи. Особенности публицистического стиля. Сочетание двух функций языка: информативной и экспрессивной. 

7. Разговорный стиль речи. Сфера употребления разговорной речи. 
Основная форма реализации и функции разговорной речи. Роль 
внеязыковых факторов в устном общении.

8. Личные (официальные) документы и их виды. Заявление. Автобиография. Доверенность. Резюме. Объяснительная записка.
9. Начало, развертывание и завершение речи. Методы изложения материала. Ораторские приемы поддержания вни​мания аудитории.

10.  Этапы подготовки публичной речи. Подготовка содержания речи (выбор темы, составление рабочего плана, сбор материала, структурирование речи).

11. Богатство русской речи. Антонимы. Синонимы. Паронимы. Омонимы.  Многозначность и переносное значение слова. Выбор слова. Лексическая сочетаемость.
Итоговый тест по дисциплине 
«Культура общения в профессиональной деятельности».

Выполните тест, результаты занесите в бланк ответа. 
     Критерии оценки:

20-19 правильных ответов – «5»

14-18 правильных ответов – «4»
10-13 правильных ответов – «3»

9 и менее правильных ответов – «2»


Бланк ответа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Тест

1. Слово, в котором верно выделена буква, обозначающая ударный гласный звук
а) щавЕль; б) зАвидно;

в) упрочЕние; г) отогнАла.

2. Предложение, в котором вместо слова АДРЕСАТ нужно употребить АДРЕСАНТ.

а) Адресат получил телеграмму вовремя.

б) Письмо так и не вернулось адресату, так как он не указал обратный адрес. 
в) Документы были направлены на имя вымышленного адресата.

г) На конверте работник почты сделал пометку: «адресат выбыл».
3. Словосочетание, в котором есть ошибка в образовании формы слова. 
а) пятиста учебников; 
б) новые директора; 
в) длиннее всех; 
г) пять кухонь.

4. Ряд, в котором во всех трёх словах пропущена безударная проверяемая гласная корня.

а) п..лисадник, др..бить, просл..влять; 
б) предраспол..жить, см..рение, пл..вучий;

в) сат..рический, перекл..каться, л..гичность; 
г) ог..рчение, побл..дневший, в..риант.
5. Ряд, в котором в обоих словах пропущена буква У. 
а) щекоч..щий лицо ветер; звуки слыш..ся; 
б) стены руш..тся; движ..щаяся артиллерия; 
в) молнии блещ..т; колыш..щиеся ветки; 
г) листья держ..тся; трепещ..щие флаги. 

6. Грамматически правильное продолжение предложения будет… 
Не рассчитывая на помощь, 
а) меня начали покидать силы.

б) ученики самостоятельно справились с заданием. 
в) самостоятельность очень важна.

г) учебник помогает лучше справиться с трудным материалом.
7. Предложение, в котором выделенное слово пишется раздельно.

а) Сверкнула молния, и почти в то(же) мгновение послышался гром. 
б) Мой брат – заядлый грибник, я то(же) люблю собирать грибы.

в) Вы то(же) увлекаетесь конным спортом?

г) На юге страны разводят овец, здесь есть так(же) фруктовые сады.
8. Слово, в котором пишется через НН.
а) ю..ый;

б) дли..а (отрезка); 
в) нечая..о;

г) сдобное слоё..ое тесто.
9. Слово, являющееся лишним в синонимическом ряду. 
а) неуч; 
б) невежа; 
в) профан; 

г) невежда. 

10. Слово, в котором ударение не падает на первый слог. 
а) вручат; 
б) подняли; 
в) нанял; 
г) прокляли. 
11. Слово, в котором пропущена буква А. 

а) сосредот_ченный; 
б) уполном_чивать; 
в) упл_чено; 
г) подыт_живать.

12. Словосочетание, в котором есть ошибка в образовании формы слова.

а) несколько яблок; 
б) лежит на шкафе;

в) до тысяча восемьсот двенадцатого года; 
г) богатейший выбор.
13. Связь слов в словосочетании - согласование 
а) холодное утро; 
б) долго сидел;

в) не остывшая от зноя;
г) серьёзно заниматься.

14 . Приведенный ниже текст относится к следующему стилю речи.

30-летие полета человека на Луну НАСА решила отпраздновать очередным запуском многоразового корабля «Колумбия» с пятью астронавтами на борту. Командовать ими впервые будет женщина – полковник американских ВВС 42 – летняя Эйлин Коллинс. Главная цель полета – выпустить на орбиту уникальную обсерваторию «Чандра». Управляемый собственными ракетными двигателями телескоп будет регистрировать излучение Вселенной.
а) научный; 
б) художественный;

в) публицистический; 
г) официально – деловой.

15. Укажите пример с ошибкой в образовании формы слова. 
а) в ста семидесяти восьми томах; 
б) не машите руками; 
в) шире; 
г) ихние ошибки.
16. Значение какого слова определено неверно? 
а) ДЁРН — верхний слой почвы; 
б) ДИПЛОМАНТ — тот, кто удостоен диплома; 
в) ЭКСПЕРТ — научный работник; 

г) ДВОЙСТВЕННЫЙ — противоречивый. 
17. Какое из перечисленных слов имеет значение «сильное возбуждение, волнение;

борьба интересов вокруг чего-либо»? 

а) кураж
в) ажиотаж

б) мираж
г) антураж
18. В каком варианте ответа правильно указаны все цифры, на месте которых в предложении должны стоять запятые?

Когда нужно было спешить в гимназию (1) Николенька изо всех сил старался не отставать от старшего брата (2) и (3) так как тот всегда двигался стремительно (4) то первокласснику часто приходилось догонять его вприпрыжку.
	

	а) 1,2,4
	б) 1,2,3,4
	в) 1,3
	г) 2,4


19. Укажите предложение, в котором нужно поставить одну запятую. (Знаки препинания не расставлены.) 

а) В народной медицине водные настои приготавливают холодным или горячим способами. 

б) Среди писателей послереволюционной эпохи М.А. Булгаков чаще других обращается к темам прозрения и своего пути в жизни и литературе. 

в) За чаем собрались гости да хозяева. 

г) Лесные дали кажутся то дымчато-сиреневатыми то чуть голубоватыми. 

20. В каком слове верно выделена буква, обозначающая ударный гласный звук? 

а) килОметр
в) отобралА

б) кладОвая
г) без инструктажА
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